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BAB 1 PENDAHULUAN

Panduan penggunaan pengoperasian dan pengelolaan Aplikasi Vendor Management Sistem
dibuat dengan mengacu sumber referensi yang memiliki legalisasi pengakuan (endorsement)
dari dokumen-dokumen pengembangan dan referensi dari panduan dan dokumentasi penyedia
perangkat lunak terkait. Buku ini terdiri dari beberapa bab dengan topik pembahasan sebagai

berikut :

Buku ini terdiri dari beberapa bab dengan topik pembahasan sebagai berikut :

1.  Bab 1. Pendahuluan

Memberikan penjelasan mengenai isi buku panduan.
2. Bab 2. Fitur Dan Fungsi

Memberikan penjelasan mengenai fitur dan tata cara penggunaan aplikasi secara baik dan

benar.

Proses berjalannya Vendor Management System bisa dikembangkan menggunakan 2

(dua) metode proses aliran informasi yaitu “user to vendor” dan “vendor to user”, user dalam
hal ini adalah instansi atau perusahaan yang mengimplementasikan Vendor Management
System (VMS) dalam melakukan proses registrasi/ pendaftaran sebelum mengikuti proses

pengadaan atau lelang didalam sistem.

Yang dimaksud dengan user to vendor adalah jika user membutuhkan sumber daya,
maka user menginformasikan melalui Vendor Management System (VMS), untuk nanti nya
vendor dapat melakukan registrasi di dalam sistem, sehingga nantinya vendor yang telah
terdaftar dapat memiliki hak akses untuk mengikuti lelang dan memberikan penawaran,
sedangkan untuk vendor to user adalah kebalikan dari user to vendor, yaitu vendor nanti akan
memberikan informasi bahwa telah melakukan registrasi di dalam sistem dan sudah dapat
memberikan suplai atau penawaran dengan harga dan periode berlakunya harga tersebut,
sehingga user nantinya dapat bisa memilih vendor yang telah terdaftar dalam sistem dan

memilih penawaran yang dibutuhkan dengan harga dan kualitas terbaik.



BAB 2 FITUR DAN FUNGSI

Pada modul ini akan dijelaskan mengenai proses dan fitur-fitur yang tersedia pada vendor management sistem. Terdapat beberapa fitur dan fungsi pada
vendor management system diantaranya sebagai berikut:

1.1. Registrasi Penyedia Baru

Registrasi penyedia baru ini adalah salah satu proses yang wajib dilakukan oleh vendor untuk mengakses website https://pengadaan.agrinaspalma.id/
berikut adalah langkah-langkah vendor melakukan registrasi penyedia baru

1. Registrasi Vendor

Registrasi vendor adalah step nya vendor akan melengkapi beberapa data sebagai syarat untuk dapat masuk ke sistem E-Proc APN. Vendor atau
Penyedia dapat masuk ke Website https://pengadaan.agrinaspalma.id/ dan terdapat di sebelah kanan dengan tulisan “Pendaftaran
Peserta/Penyedia Nasional” dan Vendor atau Penyedia dapat klik button tersebut untuk mendaftarkan perusahaan.
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Gambar 1 Tampilan Halaman Utama Website E-Proc APN



Ketika Vendor / Penyedia ingin melakukan Registrasi, pastikan bahwa penyedia belum pernah melakukan registrasi sebelumnya. NPWP dan Email
yang ingin dimasukkan bukanlah NPWP dan Email yang sudah pernah terdaftar sebelumnya.
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Gambar 2 Tampilan Pendaftaran Penyedia Baru



Penyedia yang telah melakukan Pendaftaran dengan data yang valid akan mendapatkan Informasi Pendaftaran Penyedia. Penyedia juga akan
mendapatkan Link berupa informasi Username, Nama Perusahaan, dan Password di email yang sudah didaftarkan sebelumnya untuk Penyedia dapat
masuk ke proses selanjutnya.

A ncrinas paL

& WU TARA E-Procurement -

& | Registrasi Rekanan Informesi
Informasi Pendaftaran Daftar Rekanan Perusahaan (DRP)
Email telah dikirim, jika dalam 24 jom email belum diterima, hubungi administrator. Siahkan simpan informasi di bawah ini untuk kepentingan validasi.

Anda teloh berhasil melokukan registrasi pada sistem APPRO - PT Pembangunan Jaya Ancol Tok

Nama Perusahaan FT VENDOR TESTING
Nomor Registrasi V00000
Untuk selanjutnya, silokan melengkapi Informasi Perusahaan anda dalam Vendor Management Systems EPROC dengan 1 sesuai user yang telah kami kirim ke email anda.
Administrator APPRO

PT Pembangunan Joya Ancol Tok

Gambar 3 Tampilan Informasi Pendaftaran Penyedia Baru



Agrinas Palma Nusantara E-Procurement

NOTIFIKASI REGISTRASI PENYEDIA

Kepada Yth.
Bapak/lbu
di

- tempat

Dengan hormat,
Anda telah berhasil melakukan registrasi pada sistem Agrinas Eproc - PT Agrinas Palma Nusantara

(Persero) :
Nama Perusahaan : PTVALSIX
Nomor Registrasi o Voooon
E-mail terdaftar saat ini © yacofa7037@chaublog.com
Username © yacofa7037@chaublog.com
Password © SCpzMNBoC

Untuk selanjutnya, silakan melengkapi Informasi Perusahaan anda dalam Vendor Management
Systems Agrinas Eproc kami.

Masukkan username dan password tersebut pada sistem Agrinas Eproc PT Agrinas Palma Nusantara
(Persero).

Petunjuk penggunaan sistem dapat dilihat pada website Agrinas Eproc PT Agrinas Palma Nusantara
(Persero)

Menuju Aplikasi Agrinas Eproc

Apabila ada perihal yang ingin ditanyakan lebih lanjut terkait sistem Agrinas EPROC, Bapak/lbu dapat
mengajukan pertanyaan melalui email kepada helpdesk eproc. agrinas@gmail.com
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Best Regards,

Agrinas Palma N tara E-Pi

PT Agrinas Palma Nusantara (Persero)
JI. Tebet Dalam Il C No 9, Tebet Bar.
Kec. Tebet

Gambar 4 Tampilan Email Registrasi Penyedia Pengadaan Baru



Penyedia dapat kembali ke halaman utama website untuk ke proses selanjutnya. Penyedia dapat klik button “Login” yang berada ujung kanan atas untuk
masuk ke dalam menu utama Penyedia Baru untuk melengkapi dokumen yang dibutuhkan. Penyedia dapat memasukkan Username dan Password yang

telah dikirimkan melalui email yang telah terdaftar di step sebelumnya.
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Gambar 5 Tampilan Halaman Utama Website E-Proc APN



E-mail / Kode penyedia

Password

Lupa password?

Gambar 6 Tampilan Halaman Masuk ke Akun Penyedia



2. Melengkapi Dokumen Persyaratan
Melengkapi dokumen persyaratan dengan klik menu pada halaman utama website setelah penyedia melakukan Login. Kemudian penyedia
dapat memilih tab menu Registrasi Penyedia untuk masuk ke dalam step selanjutnya. Penyedia diminta untuk mengisi seluruh data dan
informasi yang dibutuhkan.
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Gambar 7 Tampilan Halaman Utama Website Penyedia



a. Identitas Perusahaan

Penyedia diminta untuk mengisi Identitas Perusahaan. Pastikan tidak ada yang tidak terisi karena bersifat mandatory. Penyedia wajib mengisi foto
minimal 3 file terlebih dahulu agar dapat melanjutkan ke step berikutnya.
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Gambar 8 Tampilan Step 1 Identitas Perusahaan



b. Rekening Bank
Adalah proses pengisian data rekening bank yang bersifat wajib dan harus dilengkapi oleh vendor
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Gambar 9 Tampilan Step 2 Rekening Bank



c. AktaPendirian Perusahaan
Adalah proses pengisian data akta pendirian perusahaan yang bersifat wajib dan harus dilengkapi oleh vendor didalam sistem.
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Gambar 10 Tampilan Step 3 Akta Pendirian Perusahaan



d. AktaPerubahan Perusahaan Terakhir
Adalah proses pengisian akta perubahan perusahaan terakhir yang bersifat opsional, vendor tidak harus melengkapi akta perubahan perusahaan
terakhir didalam sistem dan bisa langsung ke step berikutnya dengan klik button Simpan.
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Gambar 11 Tampilan Step 4 Akta Perubahan Terakhir Perusahaan



e. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

Adalah proses pengisian data tanda terdaftarnya perusahaan yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia. Penyedia dapat memasukkan Dokumen
dengan jenis dokumen dalam bentuk PDF.
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Gambar 12 Tampilan Step 5 Tanda Daftar Perusahaan



f. Keterangan Izin Domisili Perusahaan (SKDP) Terkahir

Adalah proses pengisian data keterangan izin domisili yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia. Penyedia dapat memasukkan Dokumen dengan jenis
dokumen dalam bentuk PDF.

AGRINAS PALMA Windaoh Basudara  WB.

-
‘,NUSANTARA E-Procurement ”

# | Stotement of the Company's Lost Domicile Permit

Keterangan Izin Domisili Perusahaan (SKDP) Terakhir Daftar Dokumen Persyaratan
S
: R g Dokumer sifat Status
Surat Parnyotoan Kebanaron Dokuman I Surat Pamyatoan Kepatuhon Sistom Informosi Anti Penyuapan | Surat Parnyataan Tunduk Torhadop Ketontuan Prakuaiifikasi il = [
identitas Perusohaan =
Rokening Bonk [ okam entr
Nomor 1in Akta Pendifian Perusahaan m
= Akta Porubahan Terakhir
Tanggol izin - Perusahaan @
S = Teta Do ek czm
Instansi Pember izin Keterangan 1zin Domisili m
Porusahaan (SKDP)
Terakhir
Paknan [ Choose File | No filo chosen
Formalt file odaiah inl (N’ﬁ) m
Surot tin Usaho [ ot i

Pordagangan (SIUP)

Surat Zin Usaha Jasa
Konstruksi (SIUJK)

Surat tzin Usaha Lain
(sesuai Persyaratan)

Sertifikat Badan Usaha

Jasa Konstruksi (SBUJK)
NPWP

[ wo: |
{ wom |
=3
 opeiona
o |
[ wa |
Nomor Induk Berusaha =
o |
 opsiona }
 opconal
 opeiona |
=
mm

PKP m

Gambar 13 Tampilan Step 6 Keterangan Izin Domisili Perusahaan Terakhir



Nomor Induk Berusaha (NIB)

Adalah proses pengisian data nomor induk berusaha yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia. Jika penyedia ingin menambahkan lebih dari 1
nama Bidang Usaha, maka penyedia dapat klik Simpan terlebih dahulu pada Pop Up pertama, lalu klik button Tambah kembali.

&

= ]

AGRINAS PALMA
& fpmseas £ procurement
& | Business tcense

Nomor Induk Berusaha (NIB) Daftar Dokumen Persyaratan

|
s

2
L
2
g

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Nomor izin

Tanggol izin -

instansi Pomberi kzin

Dokumen | Choose File | No file chosen

Forma fio actaioh pot Torakhi

B siMPAN | & ReseT

jaE Qoo o8peae

11

Gambar 14 Tampilan Step 7 Nomor Induk Berusaha



h. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)

Adalah proses pengisian data surat izin usaha perdagangan yang bersifat opsional, atau data tersebut tidak wajib dilengkapi oleh vendor didalam
sistem

— T
& s € procurement g veworwicosms v
| Company Registration Number
Kelola Surat izin Usaha Perdagangan (SIUP) Daftar Dokumen Persyaratan
= |
I I T
Kelola Surat izin Usaha Perdagangan (SIUP) [ o | [ Bokum £nwri |
Nomor kzin Pondirion Perusahaan m m
Tanggal zin pm [ opna ]
Instansi Pornibers in [ o |  sokm et
Dolemen [Chooss File | Ko il chosen [ =0
Formon o ackson ot
Bortg eoha idangus:. 1o [N ualikast ™ A [vom ] =
[ wa ot
 opeona}
| opsionat }
o  wo | ok i
[ wom | ot
it N — e

Gambar 15 Tampilan Step 8 Surat Izin Usaha Perdagangan



E-Proc | PT Agrinas Palma Nusantara (Persero)

Bidang Usaha [ & Rekad

Noma

4 £5KBU - KBU
(201302 - KEBLI - PERTANIAN PENGEMBANGELAKAN TANAMAN
[ 42024 - KBLI - KONSTRUKSI BANGUNAN SIPIL FASILITAS MILTER DAN PELUNCURAN SATEUT
[} 4792 - KBU - KONSTRUKS! KHUSUS BANGUNAN SIPIL LAINNYA YTDL

[5) 43N0 - KBLI - PEMBONGKARAN

[ 43020 - KELI - PENYIAPAN LAHAN

(2 4320~ KBUI - INSTALASI UISTRIK

[§] 43292 - KBU - INSTALASI TELEKOMUNIKASI
[ 43213 - KBLI - INSTALASI ELEKTRONIKA.

[E] INSTALASI SINYAL 1BU JALAN RAYA
[5) 43221 - KBLI- INSTALASI SALURAN AIR (PLAMBING)
[ 43222 - KBU - INSTALASI PEMANAS DA GEOTERMAL
[5) 43223 - KB - INSTALAS| MINYAK DAN GAS
(343224 - KBU - INSTALAS| PENDINGIN DAN VENTILAS| UDARA
[£) 43281 - KB - INSTALASI MEKANIKAL
[£ 43286 - KBU - INSTALASI KONSTRUKSI LAINNYA YTDL
[3) 43301 - KBU - PENGERJAAN PEMASANGAN KACA DA ALUMUNIUM
[£) 43302 - KBLI - PENGERJAAN LANTAL DINDING, PERALATAN SANITER DAN PLAFON
] 43303 - KBLI - PENGECATAN
3) 43304 - KB - DEKORASI INTERIOR
(£ 43305 - KBUI - DEKORASI EXSTERIOR
[ 43308 - KBLI - PENYELESAIAN KONSTRUKS! BANGUNAN LAINNYA
() 43001 - KBLI - PEMASANGAN PONDASI DAN TIANG PANCANG
[£) 43802 - KBLI- PEMASANGAN PERANCAH (STEIGER)

Gambar 16 Tampilan Pop Up Bidang Usaha



Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
Adalah proses pengisian data nomor pokok wajib pajak yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia. Penyedia dapat memasukkan Dokumen dengan
jenis dokumen dalam bentuk PDF.

NUSANTARA E-Procurement

‘AGNI!MSPALMA == gy vewoRwiCORA VO

® | VATNumbor

Dokumen NPWP Daftar y

SEES

identitos Perusahaan

q

Rekening Bank

Akta Pandirian Perusahoan

423421524-534656
Akta Perubahan Terakhir

Dokumen Porusahoan @

Choose File | No file chosen

(o)

Ketarangan fzin Dorisi
Perusahaan (5k0P)
Terakhir

Nomor Induk Berusaha
(ns)

jean oy

Suratizin Usoha
Pordagangan (SIUP)

Surat lzin Usaha Jasa
Konstruksi (SWUK)

Surat kin Usaha Lain
(sesuai Persyaratan)

Sertifikat Bodan Usaha
Jasa Konstruksi (SBUJK)

Gambar 17 Tampilan Step 9 NPWP



j. Pengusaha Kena Pajak (PKP)
Adalah proses pengisian data surat pengukuhan pengusaha kena pajak yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia.

AU E-Procurement = #g vevoRutcom W

# | Rogistrasi Rekanan Pkp

Dokumen PKP Daftar Dokumen Persyaratan

\dentitas Perusehaon | Rekening Bonk | Akta Pendirian Perusahoon | Akt Perubahan Terakhir Peruschaan | TDP | SkDP | NiB | sup | suuk | siul | sBuk (Konstruis) | News | pep M_

SPT ]' SPT Masa Bulanan I KT ] Laporan Keuangan Audit I Daftar Tim Mangjeman ] Tenaga Ahlifkaryawan [ Pangalaman Perusahaan ] Pakta Integritas ]' Surat Parmohonan Pendaiftaran

Surot Pemyataon Kebenaran Dokumen I surat Pemyataan Kepatuhan Sistem Informasi Anti Ponyuapon | surat Pemyataon Tunduk Terhadap Ketentuan Prokualifikosi Sofumen m
surat Pemnyatoan Tidak Masuk Dalam Daftar Hitam | Surat Kuasa Dari Direktur / Fimpinan Peruschaan Iclontitas Perusahoan =3  oran |

PKP Rokening Bank

Akta Pendirian Perusahaan

Nomar =3
Akt Porubahan Terakhir

Tanggal Peruschoan @
Tan P

Dokumen anda Daftor Perusahaan | et enwri |

| [Choosa Fis | o filo chosen

(ToF)

kin Domisili

. Feruschaan (SKDP)
W RESET Terakhir

Nomor Induk Berusaha
(niB)

Surat in Usena
Perdagangan (SIUP)

Surat lzin Usaha Jasa
Konstruksi (SILJK)

Surat in Usaha Lain
(Sesuai Persyaratan)

jogoo seqe
d

Sertifikat Bodon Usaha
Josa Kenstruksi (S8UJK)

Gambar 18 Tampilan Step 10 PKP



k. Surat Pajak Tahunan (SPT)

Adalah proses pengisian data surat pajak tahunan yang bersifat wajib diisi oleh Penyedia.

NUSANTARA E-Procurement == gy WindohBosudom WB

# | Registrosi Rekanan Spt

Surat Pajak Tahunan (SPT) Daftar Dokumen Persyaratan

Identitas Peruschaon | Rekening Bank | Akta Pendirian Perusahoan | Akta Perubahan Terakhir Peruschaan

SPT ISH Masa Bulanan I SKT I Laporan Keuangan Audit ] Daftar Tim Mancjemen I Tenaga Ahlifkaryawan I Pengalaman Perusahaan
Surat Pernyataan Kebanaran Dokumen I Surat Permyatoan Kepatuhan Sistem Informasi Anti Penyuapan | Surat Pernyataan Tunduk Terhadap Ketentuan Prakualifikasi

Dokumean

Surat Pernyataan Tidok Masuk Dalom Daftar Hitam | Surat Kuasa Dari Direktur | Pimpinan Peruschaan Identitas Perusahaan

Surat Pajak Tahunan (SPT) Rekening Bonk

Akto Pandirion Perusohaan

I

+Tambah
Akta Parubahan Terakhir

Tahun Paiok Nomer Tanda Terima Pelaporan Tanggal Penyampaian Dokumen Porusahaon @

hoose File | No file chosen

(ToP)

Keterangan kzin Domisili
Perusahaan (SKDP)
Terakhir

Nomor Induk Beruscha
(i)

ey

Surat lzin Usaha
Pordogangan (SIUF)

[ woit |
[ wain |
Tanda Daftor Perusahaan (D)
3
vt |

Surat kzin Usoho Josa
Konstruksi (SIUJK)

Surat kzin Usaha Lain Opsiona

Gambar 19 Tampilan Step 11 Surat Pajak Tahunan



I. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) dari Kantor Pajak
Adalah proses pengisian surat keterangan terdaftar yang bersifat wajib diisi oleh vendor sesuai dengan yang tertera di Surat Keterangan.

-
& AT E-procurement % Tl
#  Registrosi Rekonan Skt

Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Daftar Dokumen Persyaratan

Monitoring

Dokumen Status
Kdentitas Porusahaan

Rekening Bank

Akta Pendirian Perusahaon

Akta Perubahan Terakhir
Tanggal - Poruschaan @

Tanda Daftar Perusahaan
(10p)

Dolamien [Choose Fia | No file chosen

tzin Domisil
Perusahaan (SKDP)
Terakhir

Nomor Induk Berusaha
(niB)

Surat zin Usaha
Pordagongan (SUF)

Surat lzin Usaha Josa
Konstruksi (SIUJK)

Surat lzin Usaha Lain
(sesuai Persyaratan)

Sortifikat Bacian Usaha
Jasa Konstruksi (SBUJK)

NPWP

stot
[ wor |
[wo |
[ wae |
[ wo |
[wor |
@
[ wor |
 opoona |
=3
[wor }

PRP.

Gambar 20 Tampilan Step 12 SKT dari Kantor Pajak



m. Daftar Tim Manajemen
Adalah proses pengisian data daftar tim manajemen yang bersifat wajib diiis oleh Penyedia. Jika nama jabatan tidak ada pilihannya, penyedia
dapat memilih “Lainnya” dan memasukkan nama jabatan yang sesuai.

Jasa Konstruksi (SBUIK)

AGRINAS PALMA £ _ L VENDOR UWJICOBA  VC
s PAMA E-Procurement N v
| tistof Management Teams
Daftar Tim Manajemen Daftar Dokumen Persyaratan
TR
Dattor Tim Manajemen
T T
TV i P [opeons]
_Choose File | No file choson L [ | [ o eren
=— =
B SIMPAN | & RESET
 opsional ]
Sertifikat Badan Usaha =

Gambar 21 Tampilan Step 13 Daftar Tim Manajemen



n. Tenaga Ahli/Karyawan

Adalah pengisian tenaga ahli/karyawan yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh dalam bentuk surat yang dapat di
download dan diubah isinya oleh penyedia.

AGRINAS PALMA £ _ f— Windah Basudara  WB
ANUSANTARAE Procurement L o]
“l P —— [E————

Identitas Perusahaan

Tenaga Ahlifkaryawan Rekening Bank

Nama Akta Pendirian Perusahaan
Akta Perubahan Terakhir
Tempat, Tanggal Lahir perusahaan ©
Noidontitas Tanda Daftar Perusahaan
(ToP)

Keterangan Izin Domisil
Perusahaan (SKDF)
Terakhir

pokumen identitas Choose File | Nofile chosen

Formt fio acialah pf

NPWP Nomor Induk Berusaha

(niE)

surat Izin Usaha
Perdagangan (SIUP)

TRIRIE

Dokumen NPWP Choose File | Nofile chosen

Format fi acialan paf

Surat izin Usaha Jasa
Konstruksi (SIUJK)

Alamat

E |
N

1qeseggpee oo gooof

Surat lzin Usaha Lain
(Sesuai

Jasa Konstruksi (SBUJK)

NPWP

Pendidikan Institut

PKP

i

Surat Pajak Tahunan (SPT)

Surat Pajak Tahunan (SPT)

siMPAN [l Y RESET Masa Bulanan

surat keteranaan

Gambar 22 Tampilan Step 14 Tenaga Ahli/Karyawan



0. Pakta Integritas
Adalah pengisian dokumen pakta integritas yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh dalam bentuk surat yang dapat
di download dan diubah isinya oleh penyedia.

-
NUSANTARA E-Procurement #g  venooRuwicosa WC

# | inmegrity Pact

Pakta Integritas Daftar Dokumen Persyaratan

Identitas Perusahaon | Rekening Bank | Akta Pendirian Perusahoan | Akta Perubohan Terakhir Peruschaon | ToP [ skop | Mg | s [ sk | siul | sBusk (kanstruksi) | newe | e
sPT ] SPTMasa Bulanan I KT I Laporen Keuangan Audit T Datar Tim Manajemen [ Tenaga AhlfKaryawan I Pengnhrﬂ\l?emlaml Pakta Integritas ] surat Permahonan Pendaftaran

Dokurmer us
surat Pernyotoan Kobenaran Dokumen I Surat Pemyatoan Kepatuhan Sistom informasi Anti Penyuopan | Surot Permyataan Tunduk Terhodap Ketentuan Prokualifikas! men
Surat Pamyataan Tidak Masuk Dolam Daftar Hitam | Surat Kuasa Dar Dirsktur / Pimpinan Parusahaon Identitas Perusahaan  ora |
Pakta Integritas Rekening Bank
Template Akta Pendirian Perusahaan
Dokumen l—l Akta Perubahan Terakhir
‘Choose File | No file chosen

Peruschaon @
ormet e acah g

E——

Tanda Daftar
w -

Keterangan izin Domisil

Perusahaan (SKDP)
Terakhir

Nomor Induk Berusaha
(nB)

Surat zin Usaha
pordagangan (SiUF)

Surat zin Usaha Jasa
Konstrulksi (SILJK)

Surat fzin Usaha Lain
(Sesuai Persyaratan)

fgpoo oopooof

Sertifikat Badan Usaha

PR Sy S

Gambar 23 Tampilan Step 15 Pakta Integritas



p. Surat Permohonan Pendaftaran

Adalah pengisian dokumen surat permohonan pendaftaran yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh dalam bentuk
surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia.

L]
ni’fg‘m;?ﬁ"ﬁ E-Procurement m Windah Basudarn |WH

Surat Permohonan Pendaftaran Daftar Dokumen Persyaratan

]

Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen I Surat Pernyataan Kepatuhan Sistem Informasi Anti Penyuapan | Surat Pernyotaan Tunduk Terhadap Ketentuan Prakualifikasi Sifat
Surat Pernyatoan Tidak Masuk Dalom Daftar Hitam | Surat Kuasa Dari Direktur / Pimpinan Perusahaan Identitas Perusahaan

Identitas Perusahaan | Rekening Bank | Akta Pendirian Perusohaan | Akta Perubahan Terakhir Perusahaan | TDP | SKDP | MIB | SIWUP | SILK | SIUL
SPT ISP‘[MB\W I SKT I Laporan Keuongan Audit I Daftar Tim Mangjemen I Tenaga AhlifKaryawan I Pengalaman Perusahaan I Pakta Integritas I Surat Permohonan Pendaftaran

Surat Permohonan Pendaftaran Rekening Bank

 oron |
c=m

Template Akta Pendirian Perusahaan

oremen [ Chaos i ofiecroren

Farmet flo aoriah pt

Akta Perubahan Terakhir
Perusahaan @

Tanda Daftar Perusahaan

R—
3

Keterangan kzin Domisili
Peruzahaan (SKDF)
Terakhir

Nomor Induk Berusoha
(ris)

Surat lzin Usaha
Perdagangan (SIUP)

Surat zin Usaha Jasa
Konstruksi (SIUJK)

[ wai |
=
[ wom |
3 I
3 CcIx
= =3
O =

Surat izin Usaha Lain

Gambar 24 Tampulan Step 16 Surat Permohonan Pendaftaran



g. Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen

Adalah pengisian dokumen surat pernyataan kebeneran yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh dalam bentuk
surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia.

AGRINAS PAYA £ _p 1o curement

5

# | Document Authenticity Statement

Surat Perny Keb an Dok Daftar Dokumen Persyaratan
|

E
dentitas aon [wo | [ ora |

Surat Pornyataan Kebenaran Dokumen

| Choose File | No file chosen

Tempiate

Dokumen

Jl

gQQoe oogoo

Gambar 25 Tampulan Step 17 Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen



r. Surat Pernyataan Kepatuhan Sistem Informasi Anti Penyuapan
Adalah pengisian dokumen surat kepatuhan sistem manajemen anti penyuapan yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau
contoh dalam bentuk surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia, sesuai dengan Bidang Usaha Penyedia.

é ACHNAS PAMA £ procurement = g VENDOR LI COBA VT
Surat Pernyataan Kepatuhan Sistem Informasi Anti Penyuapan Daftar Dokumen Persyaratan
|
et e g s g
e — T o cm
Templata o 3 | oot e
Dokumen ==
] 3  sotm e
snara
—
[aio  sotm e
et | Bokan e
[ i ot e
 opcionai
 opciona
 opcionai
ey s I o

Gambar 26 Tampilan Step 18 Surat Pernyataan Kepatuhan Sistem Manajemen Anti Penyuapan



s. Surat Pernyataan Tunduk Terhadap Ketentuan Prakualifikasi
Adalah pengisian dokumen surat pernyataan tunduk terhadap ketentuan prakualifikasi yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template
atau contoh dalam bentuk surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia.

éﬁﬂlﬂ}'xﬁl;ﬁ?: E-Procurement == §g  VENOORWICOBA VC
| Rogisuasi Rekanon Tunck Prokuclfkasi
Surat Pernyataan Tunduk Terhadap Ketentuan Prakualifikasi Daftar Dokumen Persyaratan
wrgsmnimnes
_&lﬂm Tunduk Terhadep Ketentuan Prakualifikasi Stums
o shaon [ o> | [ oron |
o B =
Tomplato cz=
bokumen Ghoose Fils | No file chosan
cn oot
E—
ot e

Nomor Induk Berusaha
(C)

E)

Gambar 27 Tampilan Step 19 Surat Pernyataan Tunduk Terhadap Kententuan Prakualifikasi



t.  Surat Pernyataan Tidak Masuk Dalam Daftar Hitam
Adalah pengisian dokumen surat pernyataan tidak masuk dalam daftar hitam yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau
contoh dalam bentuk surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia.

L] A\ Y ~
& ﬁif's"iﬁ?fx‘?ﬁ E-Procurement N VENDOR UJI COBA  WC

# | Registrasi Rekanan Daftar Hitom

Surat Pernyataan Tidak Masuk Dalam Daftar Hitam Daftar Dokumen Persydratan
|
Dokumen sifat

Surat Pernyataan Tidok Masuk Dalom Daftor Hitam: Identitos Perusahaon

Template [ & und Terriats |
Dokumen Choose File | Nofilo chosen
e

i nTe
Tanda Daftar Poruschaan
BSIMPAN W RESET (1oP)
o ',

g a0 6a°

gpoeo oopooo

Gambar 28 Tampilan Step 20 Surat Pernyataan Tidak Masuk Dalam Daftar Hitam



u. Surat Kuasa Dari Direktur/Pimpinan Perusahaan
Adalah pengisian dokumen surat kuasa dari dikrektur/pimpinan perusahaan yang brersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh
dalam bentuk surat yang dapat di download dan diubah isinya oleh penyedia.

- VENDORLU!
:‘aqusu:NsﬁL:z E-Procurement an VENDORUJI COBA VT
® | Registrosi Rekanan Surct KUGSa

Surat Kuasa Dari Direktur | Pimpinan Perusahaan Daftar Dokumen Persyaratan

g

tatus
Surat Kuasa Dari Direktur | Pimpinan Perusahaan Identitas Ferusahagr [ora
g Rekening Bank

Tempiate E unoun Tempits Akta Pendirian Perusahaan
. o Ton
Dakumen Choose File | No filo chosen .

Tanda Daftar Perusahaar

= simpan | @ ReseT (07)

ngen lzin Domisil

(ng)

Surat iz aJosa
Konstruksi (SILJK)

g0 o0pgoos
ii a8 A8

Surat izin Usaha Lain

(sesuai Porsyaratan;

Gambar 29 Tampilan Step 21 Surat Kuasa Dari Direktur / Pimpinan Perusahaan



v. Jadwal Verifikasi

Adalah pengisian jadwal verifikasi yang bersifat wajib diisi oleh penyedia. Terdapat template atau contoh dalam bentuk surat yang dapat di
download dan diubah isinya oleh penyedia.

- :
A NUSANTARA E-Procurement #g  venooruicoma Ve

# | Rogistrasi Rekanan Surat Kuasa

surat pemyatoan Turcuk ()

Terhadap Ketentuan
Prakualifikasi

Surat Pernyataan Tidok m m

Masuk Delam Daftar Hitem

surat Kuasa Dari Direktur | (i)

pimpinen Porusahaan

Tanggal verifikas w1 Scp2028  rw

8 0 on o2
BB T8 E
2 24

[ setuju pamnyataan prakualifikasi penyadia

1 POSTING KE TIM KERJA PRAKUALIFIKAS|

Gambar 30 Tampilan Step 22 Jadwal Verifikas



Jika Penyedia telah mengisi semua informasi dan data yang dibutuhkan, maka Penyedia akan diinformasikan bahwa dokumen sudah berhasil diterima oleh
Verifikator dan dimohon untuk menunggu jadwal.

#  PoketPengadaon+  Validasi=  Kelengkapan Dokumen  Hubungl Kami

hdmias EALN - Vendor Demo VD
AR

A E-Procurement

ri Diroktur |
Pimpinan Porusahaan

Wojib
 opeionct I
o occia jog o 1 Ukuron moksimot 1o adoloh 28 [ woe | Posting
[ woie | Posting.

E 20082026183150png o
[ war | posting

o

20082025183M51jpg

[ wain | posing

" | 20082025183152jpg L
= Pouieg,

o
[} posting
| opsiondt]

Pongajuan anda sedang di vorifikasi
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